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Na temelju dl. 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" bro) 1201.16, 114122, 48t26,
u daljnjem tekstu: ZJN 2016) i 61.27 . Statuta Osnovne Skole Suhopolje, Skolski odbor Osnovne
Skole Suhopolje, na 9. sjednici odrZanoj 23. srpnja 2026. godine, donosi:

PRAV!LNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

!. OPCE ODREDBE

elanak 1.

Ovim se Previlnikom o provedbi postupaka'jednostavne.. nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nadin postupanja javnog naruditelja Osnovne Skole
Suhopolje (u daljnjem tekstu: Naru6itelja) prilikom nabave robe, usluga i radova te
provedbe projektnih natjedaja, koji po svojoj procijenjenoj vrijednosti pripadaju u
kategoriju jednostavne nabave.
Pojmovi iizrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno zna6enje, odnose se
jednako na mu5ki i2enski rod.

elanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe i usluga te provedba projektnih natjedaja
procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura i nabava radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura, a za koje sukladno ZJN 2016 ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.
Procijenjena vrijednost nabave u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos
jednostavne nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), a odreduje se
odgovarajucom primjenom odredbi ZJN 2016.

e lanak 3.

(1) U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Naruditeljje obvezan poStivati nacelo
slobode kretanja robe, na6elo slobode poslovnog nastana i nadelo slobode prulanja
usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao Sto su na6elo trZisnog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja,
nadelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.

(2) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omogucava
uiinkovitu nabavu te ekonomi6no i svrhovito troSenje javnih sredstava.

(3) Naruditelj ne smije dijeliti predmet nabave s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016,
odredaba ovog Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

(4) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Naru6itelj ce
primjenjivati i druge va2e6,e zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih propisa.

tt. SPRJEEAVANJE SUKOBA INTERESA
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Clanak 4.



(1) Odredbe dlanaka 75. do 83. ZJN 2016, koje se odnose na sprjedavanje, prepoznavanje
i uklanjanje sukoba interesa, na odgovarajuci nadin primjenjuju se u postupcima
jednostavne nabave koji se provode temeljem ovoga Pravilnika

III. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

6lanak 5.

(1) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene, kao i Registar ugovora i sve njegove kasnije
promjene objavljuju se u Elektroni6kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u

daljnjem tekstu: EOJN RH).
(2) U Planu nabave i Registru ugovora navode se svi predmeti nabave dija je procijenjena

vrijednost jednaka ili ve6a od 5.000,00 eura, odnosno sukladno odgovarajucim
odredbamb vaZeceg ZJN 2016.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 6.

(1) Postupcijednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:
a) Javno prikupljanje ponuda,
b) Ogranideno prikupljanje ponuda,
c) lzravno ugovaranje.

a) Javno prikupljanje ponuda

elanak 7.

Javno prikupljanje ponuda provodi se za nabave robe i usluga dija je procijenjena
vrijednost ve6a od 25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura, te za nabavu radova 6ija
je procijenjena vrijednost ve6a od
45.000,00 eura, a manja od'100.000,00 eura. ,

Javno prikupljanje ponuda Naruditelj provodi putem javne objave u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.
lznimno, Naruditelj nije obvezan provesti postupak javnog prikupljanja ponuda putem
javne objave, vec isti provodi u modulu jednostavne nabave EOJN RH, na nadin da
odabire jednog ili vi5e gospodarskih subjekata kojima upucuje poziv na dostavu ponuda,
a u slijedecim slu6ajevima:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno

provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrSiti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
1.ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni6kog djela ili

umjetnidke izvedbe
2.ako iz tehnidkih raz.loga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni

gospodarski subjekt iii
3.ako je to nu2no radi zaStite iskljudivih prava, uklju6ujuci prava intelektualnog

vlasniStva
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao

predvidjeti niti na njih utjecati.
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(4) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga dlanka navode se i obrazla2u u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

b) Ograni6eno prikupljanje ponuda

e lanak 8.

(1) Ogranideno prikupljanje ponuda provodi se za nabave robe i usluga 6ija je procijenjena
vrijednost veia od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura te za nabavu
radova dtla je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od
45.000,00 eura.

(2) Ogranideno prikupljanje ponuda Naruditelj provodi putem modula jednostavne nabave
EOJN RH, upu6ivanjem poziva na dostavu ponude jednom ili viSe gospodarskih
subjekata.','-':

c) lzravno ugovaranje

6tanak 9.

(1) lzravno ugovaranje provodi se za nabave robe, usluga ili radova dija je procijenjena
vrijednost jednaka ili manja od 1S.000,00 eura bez pDV-a.

(2) lzravno ugovaranje je postupak nabave u kojem Naruditelj izdaje narudZbenicu ili sklapa
ugovor s jednim gospodarskim subjektom.

(3) lznimno, Naruditelj moZe u posebnim situacijama nabaviti radove, robe i usluge izravnom
kupnjom, bez prethodnog izdavanja narudZbenice ili sklapanja ugovora, primjerice
izravnom kupnjom u prodavaonicama isl.

(4) U postupku izravnog ugovaranja u pravilu se koriste elektronicka sredstva komunikacije
(npr. elektroniCka poSta) ili drugi primjereni i dokaziv oblik komunikacije.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

etanak 10.

(1) Postupke jednostavne nabave priprema iprovoditajni5tvo iradunovodstvo Skole prema
sredstvima planiranima u Proradunu.

Clanak 11.

(1) Naruditelj internom odlukom imenuje Strudno povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u
daljnjem tekstu: Strudno povjerenstvo).

(2) Strudno povjerenstvo priprema dokumentaciju i provodi postupak jednostavne nabave,
zaprima i pregledava ponude te na temelju pregleda i ocjene ponuda predlaZe dono5enje
odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju postupka.

(3) Strudno povjerenstvo u pojedinom postupku jednostavne nabave dini najmanje jedan
eian iz interne odluke o imenovanju Stru6nog povjerenstva.

Clanak 12.

(1) U postupku javnog ili'ogranidenog prikupljanja ponuda rok za dostavu ponuda mora biti
primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra6i od pet dana od dana slanja poziva na



(1)

(2)

dostavu ponuda, osim u sludaju iznimne Zurnosti uzrokovane doga.dajima koje Naruditelj
nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.

Ctanak 13.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekt moZe zatraZiti dodatne informacije,
obja5njenja i/ili izmjene u vezi s dokumentacijom, a Naruiitelj je obvezan odgovor,
dodatne informacije i/ili objasnjenja dati u primjerenom roku.
Naruditelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i/ili objasnjenja ako je zahtjev
gospodarskog subjekta zaprimljen najkasnije dva dana prije roka kojije odreden kao rok
za dostavu ponuda.
Tijekom rokaza dostavu ponuda, Naruditelj mo2e izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju.
Naruditeljje obvezan produZiti rokza dostavu ponuda za najmaile dva dana, u sljede6imslu6ajeviha: ,

1. ako dodatne informacije, obja5njenja i/ili izmjene u vezi s dokumentacijom, iako
pravodobno zatraZene od strane gospodarskog subjekta, nisu stavljene na raspolaganje
najkasnije tijekom drugog dana prije roka odredenog za dostavu ponuda,
2. ako je dokumentacija znadajno izmijenjena,
3. ako tijekom razdoblja od detiri sata prije isteka roka za dostavu ponuda, zbog
_ tehnidkih ili drugih razloga na strani EoJN RH isti nije dostupan.
Dodatne informacije, obja5njenja i/ili izmjene dokumentacije stavljaju se na raspolaganje
gospodarskim subjektima na isti nadin kao i osnovna dokumentacrla.

Clanak 14.

Kriterije osnova za iskljudenje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog
subjekta, jamstva i ostale zahtjeve i uvjete, Naruditelj uivrduje u slJdaju kada je
ispunjavanje tih uvjeta potrebno za izvr5enje odredenog ugorora ili narudZbenice.

Clanak 15.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ctanak 16.

U postupku javnog ili ogranioenog prikupljanja ponuda Strudno povjerenstvo sastavlja
zapisnik o otvaranju, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog odluke o odabiru
ponude ili odluke o poni5tenju.
Strudno povjerenstvo usporeduje cijene ponuda bezporeza na dodanu vrijednost.

etanak 17.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda Stru6no povjerenstvo mo2e od ponudit elja zatraliti
pojaSnjenje ili upotpunjavanje ponucle, dostavu ili poja5njenje dokaza, prihvat ispravka
radunske pogre5ke, obrazloZenje neuobidajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti
ponude, dostavu dokaza o raspolaganju resursima subjekta na eilu re sposobnost
ponuditelj oslanja ili drugo oditovanje povezano s pregledom i ocjenom ponrd'u.
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Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije izradena u skladu sa uvjetima iz
dokumentacije ili je primljena izvan roka za dostavu ponuda ili postoje dokazi o tajnom
sporazumu ili korupciji ili nije rezultat tr2i5nog natjecanja ili je Naruditelj utvrdio da je
izuzetno niska ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatib ispravak ra6unske pogreSke.
Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda dija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana
novdana sredstva Naruditelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije
za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.
Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi jer bez
znadajnih izmjena ne moZe zadovoljiti potrebe i zahtjeve Naruditelja.

etanak 19.

Naruditelj mgZe odabrati ponudu koja je ve6a od procijenjene vrijednosti nabave i/ili grupe
predmeta nabave, ukoliko za to lma ili ce imati osigurana Sredstva.

, etanak 20.

Nakon pregleda i ocjene ponuda u postupku javnog ili ogranidenog prikupljanja ponuda,
Ravnatelj Skole donosi odluku o odabiru ponude ili odluku o poni5tenju postupka
jednostavne nabave.
Odluka o odabiru ponude i zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ili poni5tenju postupka
dostavlja se ponuditeljima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, najkasnije u
roku od 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponude, pri demu se dostava smatra
objavljenom istekom dana objave.

Clanak 21.

Naruditelj moZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti odluku o poni5tenju
postupka, bez posebnog pisanog obrazloZenja.
Naruditelj je obvezan donijeti odluku o poniStenju postupka ako cijena najpovoljnije
ponude prelazi vrijednosni prag propisan za provedbu predmetnog postupka nabave
prema ovom Pravilniku te provesti drugi odgovarajuci postupak nabave.
U studaju da u postupku jednostavne nabave roba i usluga cijena najpovoljnije ponude
jednaka ili veca od 50.000,00 eura, odnosno u sludaju da u postupku jednostavne
nabave radova cijena najpovoljnije ponude jednaka ili veca od 100.000,00 eura,
Naruditeljje obvezan donijeti odluku o poni5tenju postupka.

ehnak 22.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od '15.000,00 eura,
nakon dostave odluke o odabiru ponuditeljima Narucitelj ne smije sklopiti ugovor,
odnosno izdati narudZbenicu, prije isteka rokaza podnoSenje prigovora propisanog ovim
Pravilnikom.

(2) Rok iz prethodnog stavka ovoga dlanka predstavlja rok mirovanja.

Glanak 23.

(1) Odluka o odabiru ponude, odnosno odluka o poniStenju postupka postaje izvr5na:
f . istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen,
2.danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora,
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3'danom dostave odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju postupka iednostavne nabave,
ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

(2) Rok mirovanja ne primjenjuje se:
1. u postupcima jednostavne nabave procijenjerre vrijednosti jednake ili manje od

15.000,00 eura,
2.akoje u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj dija je ponuda ujedno odabrana,
3. u sludaju iznimne 2urnosti kada bi primjena roka mirovanja ugrozila obavljanje poslova

iz djelokruga Naruditelja ili prouzrodila znadajnu Stetu.

VI. PRAVNA ZASTITA

Clanak 24.

(1) Protiv ootrlfe o odabiru ponudb ili odluke o poniStenju pbstgpka, donesene u postupku
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura; ponuditelj foji 1e
sudjelovao u postupku i koji ima pravni interes za dobivanje ugovora o nabavi imi pravo
protiv takve odluke izjaviti prigovor.

(2) Prigovor se podnosi Ravnatelju Skole u pisanom obliku iskljudivo putem modula
jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Rok za izjavljivanje prigovora iznosi tri dana od dana dostave odluke o odabiru ponude,
odnosno odluke o poni5tenju postupka.

(4) Prigovor mora sadrZavati:
1. podatke o ponuditelju,
2.oznaku postupka jednostavne nabave, 3. odluku koja se

osporava, 4. razloge osporavanja.
(5) Ako prigovor ne sadrZi podatke iz stavka 4. ovoga 6lanka, Naruditelj moZe pozvati

ponuditelja da u primjerenom roku, koji ne mo2e biti kraci od jednog dana, dopuni ili
pojasni prigovor. Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor 6e se
smatrati neurednim.

elanak 25.

Nepravodoban, nedopu5ten ili neuredan prigovor odbacit 6e se obrazloZenom odlukom.
O prigovoru odluku donosi Ravnatelj Skole ili osoba koju on za to ovlasti posebnom
odlukom, najkasnije u roku od pet dana od dana podno6enja istog.
Osoba koja sudjeluje u odludivanju o prigovoru ne smije biti osoba koja je sudjelovala u
pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.
PodnoSenje prigovora odgada sklapanje ugovora o nabavi do donosenja odluke o
prigovoru, osim u slucaju iznimne Zurnosti kada bi odgoda mogla prouzroditi ozbiljnu
Stetu ili ugroziti obavljanje poslova iz djelokruga Naruditelja.
Odluka o prigovoru dostavlja se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili na
drugi nacin odreden pozivom.

(6) u postupku pravne zastite ne placa se naknada za pokretanje postupka.

V!I. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 26.

(1) Temeljem izvr5ne odluke o odabiru ponude, izdaje se narudZbenica ili sklapa ugovors
odabranim ponuditeljem.
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elanak 27.

(1) Radunovodstvo Skole je obvezno kontrolirati je li. izvr5enje ugovora o jednostavnoj
nabavi, odnosno narudZbenica, u skladu s uvjetima odredenima u postupku iodabranom
ponudom.

e lanak 28.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u svim postupcima jednostavne nabave Naruditelj smije
izmijenititijekom njegova trajanja odgovarajucom primjenom odredbiZJN 2016 iodred-bi
zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

(2) Ukupni iznos ugovora o nabavi bez FDV-a, po svim izmjenama ugovora o nabavi, ne
smije biti veci od praga za provedbu postupka temeljem kojeg je ugovor o nabavi
sklopljen, kao ni jednak ili veci od vrijednosti pragova za primjenu ZJN 2016.

Vt!!. PRTJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

Ctanak 29.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026, godine iobjaviti ce se na oglasnoj plo6i i

mreznim stranicama Naruditelja te ce se udiniti dostupnim u EoJN RH.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovr5it
6e se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA:
011-03123-02/01 URBROJ: 2189-21-0s-23-1 od 02. verjade 2023. godine.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA: 011-03123-02/01 URBROJ: 2189-21-05-23-1od 02. vei.la6e
2023. godine.

KLASA: 011 -03126-02101
U RBROJ : 21 89-21-05-26-1
Suhopolje, 23. srpnja 2026. godine
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PREDSJEDNICA SXOISXOG ODBORA
Ksenija Curic, dipl. oec.
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