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Suhopolje, 2 l. lipnja 2023.

Na temeliu dlanka 96' statuta osnovne Skole Suhopolje, u svezi odredaba Zakonao fiskalnojodgovomosti (I'{N I l1l18), te Uredbe o sastavljanju i predaji rzjaveo fiskalnoj odgovomosti(95119), ravnatelj Osnovne Skole Suhopolje donosi:

Proceduru zaprimanja i provjere raiuna te pradanja po raiunima
u Osnovnoj Xkoli Suhopolje

ilanak l.
ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere raduna te plaianja po radunima uosnovnoj skoli Suhopolje (u daljnjem iet stu: stotur, 

"ri. ,to posebnim propisom iliStatutom Skole nije uredeno a.riufil".
rztazi koje se koriste u ovom aktu, a imaju rodno znad,enje,koriste se neutralno i odnose sejednako na muSki i Zenski spol.

ilanak 2.

ova procedura u smislu postupovnih radnji s radunima te ovlasti i zadul,enjau radu sradunima odnosi se i na zaprimanje, provjeru i plaianje po elektronidkim radurima uz uvjet dase odvija elektronidkim putem sukladno odredbama zakonao erektronidkom izdavanju radunau javnoj nabavi OfN 94l1g).

tlanak 3.

Postupak zaprimanja i provjere raduna te plaianja po radunima u Skoli, izvodise po sljedeiojproceduri, osim ako posebnim propisom ili statrtom skoi;;ije uredeno drugadije.
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Zaprimanje
raduna u

elektronidkom
obliku

E - raduni se

zaprimaju i
preuzimaju u

radunovodstvu Skole.

Voditelj
radunovodstva

Sljedeii
radni dan

Ispisuje se po
potrebi

Zaprimanje
raduna u

papirnatom
obliku

Raduni se zaprimaju
u tajni5tvu, stavlja se

prijamni Stambilj i
upisuje se datum
zaprimanja te se

predaje u
radunovodstvo.

Tajnik Skole Sljedeii
radni dan

Ulazni radun

Likvidatura
raduna

Ispravnost svih
podataka i njihovu
todnost potvrduje

Stambiljem
likvidirao i svojim

potpisom
i/ili e - potpisom.

Voditelj
radunovodstva

Najvi5e 3
dana od

zaprimanja
raduna

U papirnatom ili
elektronskom

obliku

Obavijest o
potrebi

odbijanja e -
raduna

Zahtjev za
odbijanjem e -

raduna ako radun
nije pro5ao formalnu

i/ili radunsku
kontrolu.

Voditelj
radunovodstva

Sljede6i dan
od dana

likvidature
raduna

Yizualizirani e -
radun ili radun u

papimatom
obliku

Povladenje e-
raduna u knjigu

ulaznih
raduna/upisivanj

e papirnatih
raduna u knjigu
ulaznih raduna i

dodjeljivanje
broja UR-e

Nakon Sto se radun
povladi iz aplikacije
Fine u Libusoft gdje

mu se automatski
dodjeljuje broj UR-e,

dopisuju se podaci
koji nedostaju i UR-
a se evidentiraju u
Glavnoj knjizi na

konto troSka.

Papirnati raduni se

rudno upisuju u
knjigu ulaznih

raduna i evidentiraju
u Glavnoj knjizi na

konto tro5ka.

Voditelj
radunovodstva

Sljedeii dan
od dana

likvidature
raduna

Vizualizirani e -
radun ili radun u

papirnatom
obliku
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itanak 4.
Donosenjem ove procedure zaprimr*",,-r"_r]er1te praianja po radunima, prestaje vazitiProcedura zaprimanja^i p.ou;..'. i. oillr;" po radunimu, brrounoj skori iuhoporje(KLASA: 401-03/1e-01't02,bnunt i, 

'218s-2r-or-rq-i"J,r. 
ristopada 20t9.godine.

itanak 5.

.?:t'Jffi:*llitupa 
na snasu danom donosenja, a objaviti ie se na web stranici osnovne

pohranjuju na tvrdi
disk i kao takvi se

smatraju
arhiviranima.

Zahtjev za
plaianje raduna radunovodstva

dostavlja, a ravnatelj
potpisuje Zahtjev za
plaianje Virovitidko

- podravskoj
Z.unanUi na temelju
l(oJega se obavlja
plaianje putem

Riznice.

radunovodstva

i
ravnatelj

Zahtjev za
plaianjem

(rov H n .$a)
G'
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